PROTOCOLO PARA LA
BAJA DE TEXTOS
ESCOLARESY MANUALES
EN DESUSO

El sistema del Banco
del Libro




»Como dar de baja a los
libros?

Es el procedimiento que consiste en retirar
del patrimonio de la IE pUblica (de manera
fisica y contable) los textos de grado y
manuales que no pueden ser utilizados.
Son tanto para los textos de grado como
para los manuales de docentes




e

Las causales autorizadas para dar de baja
son:.

Nueva dotacion de me

textos de grado y Estado de excedencia de E:——

1 |
Manuales Bara os textos de grado y J
manuales para docentes * g

Cualquier otra
Pérdida causa
justificable




" LAS SOLICITUDES DE BAJA LAS HACE LA COMISION DE
GESTION DE RECURSOS Y ESPACIOS EDUCATIVOS DE LA
INSTITUCION EDUCATIVA CON:

< INFORME TECNICOY ANEXO DETALLADO
DE LAS CARACTERISTICAS DEL MATERIAL/-s

BIBLIOGRAFICO EN DESUSO. M/‘
N

+ LA UGEL SEGUN CORRESPONDA EVALUARA LAS
CAUSALES Y EN SENAL DE CONFORMIDAD EMITIRA LA
RD DE AUTORIZACION GESTIONARA DENTRO DEL
TERMINO DE 30 DIAS.




< SI ESTA EN DESACUERDOTIENE UN PLAZO Wil
DE 10 DIAS PARA COMUNICARLO,

< LOS LIBROS PARA DAR DE BAJA SON
CUSTODIADOS EN LA DIRECCION DE LA IE
HASTA QUE DEFINAN SU DESTINO.

> DEBEN TENERLA EN UNA LISTA APARTE




PARA NO OLVIDAR

Los textos de grado y manuales para
Docentes solo podran ser dados de baja
culminado como minimo el 3er afio de su X
Dotacion y/o al recibir NUEVA dotacion. / W |

Deben aplicar todas las normas y
procedimientos } 1

Esta prohibida la venta de libros.

Se recicla sélo cuando se da de baja.




