S PERU |UGEL N° 06

EXPEDIENTE PARA EL PROGRAMA DE INCORPORACION DE LA
CARRERA PUBLICA MAGISTERIAL

SEGUNDA ETAPA: EVALUACION ESPECIFICA

EVALUACION DE FORMACION, MERITOS, EXPERIENCIA Y DESEMPENO 24/06/2009
23/09/2009

PRESENTACION EXPEDIENTES PROFESORES CLASIFICADOS (DRE, UGEL) 24/06/2009
al 01/07/2009

UGEL REMITE A DRE EXPEDIENTES 02/07/2009 al 08/07/2009

COMITE EVALUACION RECIBE Y VERIFICA EXPEDIENTES 09/07/2009 al 15/07/2009
PUBLICACION PRELIMINAR POSTULANTES APTOS X NVEL 16/07/2009 al 16/07/2009
PUBLICACION LISTADO FINAL PROFESORES APTOS X NIVEL MAG. 21/07/2009

¢Donde debo presentar mi expediente?

a. Enla Mesa de Partes de la UGEL o de la DRE a la que pertenece su Institucion Educativa
b. Sies especialista, en la Mesa de Partes de la UGEL o DRE en la que trabaja.

En ambos casos no necesita estar fisicamente presente para entregarlo.

Presentacion de expediente del postulante clasificado

Solo presentan expedientes los profesores que hayan clasificado en la primera etapa. El
tramite de presentacién de expedientes y el fedateado de documentos expedidos por el
Ministerio de Educacién para los postulantes clasificados es totalmente gratuito en el Ministerio
de Educacién, DRE y UGEL.

El postulante clasificado en la primera etapa presentara su expediente en la Mesa dePartes de
la Unidad de Gestién Educativa Local o de la Direcciébn Regional de Educacién de su
correspondiente jurisdiccion, en el plazo fijado por la Convocatoria.

Se hara con un Formulario Unico de Tramites (FUT), en el que se consignara el nimero de
folios que tiene el expediente. El duplicado sera constancia de entrega. No sera necesario en

este acto la presencia fisica del profesor o director postulantes para entregar el expediente.

El expediente debe contener necesariamente los siguientes documentos:

a. Copia de la constancia de clasificacién en la primera etapa. Se obtiene en la pagina web del
Ministerio de Educacion (www.minedu.gob.pe) donde aparecen los resultados de dicha
evaluacion.

b. Copia del D.N.I.

c. Copia fedateada del Titulo profesional pedagégico

d. Inscripcion en el Colegio de Profesores del Perd.

e. Original o copia fedateada del Informe Escalafonario, con una antigtiedad

maxima de hasta tres meses, que indique expresamente los arios de servicio

efectivos.

f. Certificado de la evaluacion de responsabilidad en el desempefio

El profesor, jerarquico, subdirector o director postulante sera evaluado en la responsabilidad en

su desempefio en su Institucidon Educativa, si es docente, jerarquico, subdirector o director. El
especialista en educacioén lo sera en la Unidad de Gestion Educativa Local o en la Direccién



Regional de Educacion. Ambos tienen dos evaluaciones las que se registran en un mismo
documento.

g. Sipostula al IV nivel, Constancia Oficial de la Universidad en la que realiz6 sus estudios de
Maestria que indique explicitamente la fecha en que los concluyé.

h. Si postula al V nivel, copia fedateada por la Universidad de su Grado de Maestro o de
Doctor.

El expediente puede contener también los siquientes documentos:

a. Copia fedateada de otros Titulos profesionales
b. Copia fedateada de los Grados Académicos.

c. Copia de Diplomas, certificados o constancias de capacitaciones o
actualizaciones aprobadas

d. Constancia de estudios de post grado concluidos, expedido por la Universidad
pertinente.

e. Copia fedateada o documento oficial que acredita haber realizado pasantias
nacionales o internacionales.

f. Resoluciones de felicitacion o de reconocimiento.

g. Copia fedateada de la certificacion oficial de haber realizado el depésito legal en la Biblioteca
Nacional del Peru por la publicacién de Textos escolares.

h. Copia fedateada de la certificacion oficial expedida bajo responsabilidad de la DRE o UGEL
por la publicacién de Manuales o Cuadernos de Trabajo.

i. Original o copia fedateada del documento que acredita la exposicion o exhibicién de la obra
cultural o artistica presentada expedido, bajo responsabilidad, por la autoridad que organizé la
exposiciéon o exhibicion.

j- Copia fedateada de la caratula, indice y articulo de la Revista que publicoé el trabajo de
investigacion.

k. Original o copia fedateada del documento oficial del Programa Huascaran o de la DIGETE
que acredite la creacién de un software educativo o una innovacion.

I. Para los Directores o Subdirectores: copia fedateada de la Resolucién de la UGEL o DRE
que los nombra o encarga como Directores o Subdirectores.

m. Para los especialistas en educacion, copia fedateada de la Resolucion de nombramiento
como especialista de la Direccion Regional de Educacién o de la Unidad de Gestion Educativa
Local, de acuerdo a la Ley N°24029 y su modificatoria Ley N° 25212

Cuando se trate de obras y produccién intelectual, los profesores deberan respetar las normas
sobre el derecho de autor en relacién a las obras que escriben, en especial el uso correcto del
derecho de cita de obras de otros autores, evitaran el plagio y respetaran la autoria de textos
publicados en Internet.

Concluido el proceso de recepcion de expedientes en la Unidad de Gestién Educativa Local,
ésta remitira a la Direccion Regional de Educacion que corresponda, en el plazo que sefalara
la Convocatoria, los expedientes que haya recibido debidamente foliados. El Director de la
UGEL es responsable de esta remisién de expedientes.

Concluido el proceso de recepcion de expedientes en la Direccion Regional de Educacion, la
Mesa de Partes los entregara de inmediato al Comité de Evaluacion respectivo. El Director
Regional es responsable de asegurar que esta remision se realice en el plazo fijado.



